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PROCEDURA

przyprowadzania i odbierania dziecka

do i z Przedszkola Rodzinnego w Gliwicach

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.
Procedura reguluje zasady przyprowadzanie i odbierania dzieci w Przedszkolu Rodzinnym w
Cliwicach. Do przestrzegania procedury zobowigzani sa rodzice/opiekunowie prawni, osoby
upowaznione do odbioru dziecka, nauczyciele oraz pracownicy Przedszkola.
Weszystkie osoby wymienione powyzej sg zobowigzane do proaktywnego reagowania na
wszelkie naruszanie postanowien niniejszej Procedury.

§2.
Dzieci sg przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub
upowazniong na piémie osobe dorosty zapewniajgca petne bezpieczenstwo.
Rodzice/opiekunowie prawni na poczatku wrzeénia skfadaja pisemne o$wiadczenie o osobach
upowaznionych do odbioru dziecka z Przedszkola. Oéwiadczenia mozna uzupetniac¢ o kolejne
osoby w trakcie trwania roku szkolnego. Oswiadczenie moze by¢ w kazdej chwili odwotane.
Oswiadczenia tracg waznosc z korcem roku szkolnego, czyli dnia 31 sierpnia kazdego roku.
Upowaznienia wypisane przez rodzicéow znajdujg sie w dokumentacji Przedszkola. Listy osob
upowaznionych do odbioru dostepne sg w kazdej sali.
Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do orzedszkola i z przedszkola petng odpowiedzialnogé
ponosza rodzice/opiekunowie prawni.

Rozdziat II
Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

§3.
Dziecko powinno byé¢ przyorowadzane do przedszkola w godzinach zadeklarowanych w
umowie edukacyjnej oraz Statucie Przedszkola.
Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach od 7:00 do 9:00. Potrzebe
pdzniejszego przyprowadzenia dziecka do Przedszkola nalezy zgtosi¢ nauczycielowi grupy
osobiscie dzien wczesniej lub najpdzniej telefonicznie w tym samym dniuy, ale nie pdzniej niz
do godziny 9:00.
Osoba przyprowadzajgca dziecko do przedszkola obowigzana jest do zadbania o wtasciwe
pozostawienie okrycia wierzchniego i zmiang obuwia przez dziecko w szatni, a nastepnie
osobistego przekazania opieki nad dzieckiem nauczycielowi aktualnie sprawujacemu opieke
nad dang grupa.
Rodzice/orawni opiekunowie osobiécie powierzajg dziecko nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela przy drzwiach wejéciowych do sali, tuz PO przebraniu dziecka.
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Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed furtka, wejéciem do przedszkola, w szatni, przed
zamknigtymi drzwiami wejéciowymi, na placu zabaw lub posesji przedszkolnej.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnosé¢ za dziecko od momentu jego wejécia do sali.
Rodzic zobowigzany jest zwrdcié uwage, aby dziecko nie zabierato do przedszkola
przedmiotow, ktére stwarzajy zagrozenie dla zycia i bezpieczenstwa dzieci, a takze zadnych
innych zabawek.

Przyprowadzenie dziecka do Przedszkola jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicow/opiekundw prawnych na udziat dziecka we wszystkich zajgciach odbywajgcych sig w
sali i na powietrzu. Nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka w sali np. po chorobie, podczas
gdy cafa grupa wychodzi na zewnatrz.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadzac do przedszkola.

W trosce o zdrowie innych dzieci, nauczyciel ma prawo odmoéwic¢ przyjecia dziecka, jesli jego
stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe. W takim przypadku, rodzice sg proszeni o dokonanie
konsultacji lekarskiej.

Rozdziat Il
Odbieranie dziecka z przedszkola

§ 4.
Dziecko powinno by¢ odbierane z Przedszkola w godzinach zadeklarowanych w umowie
edukacyjnej oraz Statucie Przedszkola, tj. do godziny 17:00.
Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/orawni opiekunowie moze nastgpic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow.
Wykaz moze zosta¢ zaktualizowany w ciggu roku szkolnego.
Osoba odbierajgca dziecko z Przedszkola musi posiada¢ przy sobie dowdd osobisty.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
Jedli okaze sig, ze dane nie s zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekunow i
dyrektora placoéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
Rodzic lub osoba upowazniona odbiera dziecko, informujac o tym nauczyciela sprawujgcego
w danym momencie opieke, z odpowiednim zaakcentowaniem odbioru.
Do obowigzkéw rodzica/opiekuna prawnego nalezy ubranie dziecka i wyprowadzenie go z
Przedszkola.
Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
placowki przez upowazniong przez nich osobe.
Nauczyciele nie ponosza odpowiedzialnosci za dziecko pozostajace na terenie Przedszkola
takze pod opieka rodzicéw, prawnych opiekunéw lub osdo upowaznionych do sprawowania
opieki nad dzieckiem.
Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepefnoletnim.
W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbioru dziecka przez niepemnoletnie
rodzenstwo, ktére ukonczyto lat 13, na podstawie upowaznienia podpisanego przez rodzicow.
Zgodnie z zapisem w upowaznieniu do odbioru dziecka, rodzice biorg na siebie peing
odpowiedzialnoéé prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru
przez wskazana, upowazniong przez nich osobg.
Przedszkole nie wydaje dziecka na pro$be rodzica/orawnego opiekuna zgtaszang
telefonicznie.
Rodzice moga takze upowazni¢ okreslong osobe dorosta do jednorazowego odebrania
dziecka z Przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpic¢ w formie pisemnej.
Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi byc
po$wiadczone przez orzeczenie sgdowe.
Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania i
numerdw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekundw dzieci oraz osob upowaznionych
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pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka. Z tym, ze prowadzona ewidencja musi by¢
odpowiednio zabezpieczona.

17. Kazda odmowe wydania dziecka nalezy odnotowac i dotgczyé¢ do dokumentacji dziecka.

18. W wypadku kazdej odmowy wydania dziecka, winien niezwtocznie byé poinformowany
dyrektor Przedszkola.

§5.
Postgpowanie w przypadku nieodebrania dziecka z Przedszkola

1. W przypadku braku odbioru Dziecka z Przedszkola po godzinach pracy Placowki, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicédw lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatym fakcie.

2. Rodzice zobowigzani sg do uiszczania dodatkowej optaty w wysokosci wskazanej w
Informatorze Przedszkola na dany rok szkolny. W tym czasie Dziecku zostaje zapewniona
opieka w ramach zajeé opiekunczych wedtug mozliwosci Placowki.

3. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komorkowy) nie
mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow lub 0séb upowaznionych do odbioru
dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placdwee przedszkolnej 1 godzine.

4. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora Przedszkola. Dyrektor Przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu najoblizszego komisariatu policji o niemozliwosc
skontaktowania sie z rodzicami/orawnymi opiekunami dziecka.

5. W przypadku braku mozliwoéci powiadomienia Dyrektora, po 2 godzinach Nauczyciel sam
podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji.

6. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczycielkafopiekunka sporzadza protokdt zdarzenia
podpisany przez swiadkow, Ktory zostaje wtgczony do dokumentacji Przedszkola.

7. Rodzice/prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktdrzy odbiorg dziecko PO uptywie czasu
pracy Przedszkola s3 zobowigzani do podpisania sporzadzonego przez nauczyciela protokotu z
podaniem godziny przyjécia do placowki.

8. Po zdarzeniu Dyrektor Przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami celem wyjasnienia
sprawy i uzyskania zobowigzania do przestrzegania niniejszej procedury.

§6.
Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera osoba bedaca pod
wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) lub osoba
upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych,
nauczyciel odmawia wydania dziecka | powiadamia o tym fakcie Dyrektora Przedszkola.

2. Personel przedszkola ma obowiazek zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia.

3. Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej, bedac w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
przyjecie srodkéw odurzajacych, zachowuja sie agresywnie lub od mawiajg opuszczenia terenu
Przedszkola, nauczyciel lub Dyrektor Przedszkola zwraca sig o interwencje do Policji.

4. Nauczyciel lub Dyrektor Przedszkola zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inng osobe
upowazniong do odbioru dziecka, zobowigzujgc go/jg do osobistego odebrania dziecka z
Przedszkola.

5. Jezeli drugi opiekun odmoéwi odebrania dziecka z przedszkola lub gdy jego nieobecnoéé sie
przedtuza do godzin zamknigcia przedszkola, dyrektor po konsultacji z najblizszg jednostka
Policji, moze podja¢ decyzje o dalszych krokach.

6. Nauczyciel sporzadza notatke z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

7. Po zdarzeniu Dyrektor Przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami celem wyjasnienia
sprawy i uzyskania zobowigzania do przestrzegania niniejszej procedury.
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Rozdziat IV
Postanowienia koncowe

§17.

1. Dyrektor Przedszkola zobowigzuje rodzicow/opiekundw prawnych do przestrzegania i
respektowania postanowien niniejszej Procedury i pouczenia 0 powyzszych zasadach osob
wskazanych w o$wiadczeniach do odbioru dzieci z Przedszkola.

2. Rodzice/opiekunowie prawni winni sig poinformowac osoby uprawnione do odbioru dzieci o
zasadach legitymowania.

3. Z niniejsza Procedurg zostali zapoznani wszyscy pracownicy Przedszkola oraz rodzice dzieci
uczeszczajacych do Przedszkola Rodzinnego w Gliwicach.

4. W przyoadku naruszenia zasad opisanych w niniejszej Procedurze, dyrektor Przedszkola
zastrzega mozliwo$¢ ich zmiany w sposdb nastepujacy w jego ocenie, zachowanie wszystkich
niezbednych zasad bezpieczenstwa dzieci przebywajacych na terenie Przedszkola.

§8.
Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.




